ALS1 COMERCIAL, S, A

INSTRUCCIONES
SERVICIO PROGRAMA ALSICONT

Al adguirir usted este programa deberd re-
cibir:

—— Las presentes  instrucciones de servicio
realizadas en imprenta.

-— Estuche de piastico similar al utilizado
para cintas de video con cardtula de ALSI
COMERCIAL a cuatro colores y el ana
grama de ALSI COMERCIAL grabado en
su interior.

—- El diskette con el programa, el cual va
grabado con una marca solamente reco-
nacida por nosotros.

Nuestra garantia abarca 3 meses; para acce-
der a ella es necesario documentar la solicitud
con los elementos indicados.

Lea detenidamente las siguientes instruccio-
nes antes de utilizar el programa, su manejo es
-sumamente sencillo siguiéndolas correctamente.
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PLAN DE CUENTAS

CUENTAS PRINCIPALES

La cantidad de cuentas principales que se
pueden utilizar en este programa no estd limi-
tada, pudiéndose crear cuantas sean necesarias,
segiin el tipo de contabilidad de cada usuario.
Automdticamente, las cuentas pasardn a formar
parte del Pian de Cuentas, Balances de Sumas
y Saldos y Balance de Situacidn (Activo/Pasivo).
pudiendo ser utilizadas en todos los aspectos,
incluso para sacar extractos de cuenta.

Las cuentas principales constan de tres di-
gitos. En su creacion es conveniente ajustarse
al Plan General de Contabilidad nacional en las
cuentas de balance y absolutamente imprescin-
dible en las cuentas de regularizacién con ob-
jeto de poder aprovechar las facilidades de Ac-
tivo y Pasivo, en donde aparecen agrupadas por
grupos de acuerdo con el mismo: igualmente,
la regularizacion del periodo contable, cuya fa-
cilidad esta inciuida en este.programa, sélo es
posible si las cuentas de regularizacién se ajus-
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tan al Plan Contable, descartandose dicha posi-
bilidad si no lo estuvieran, pero manteniéndose
las restantes funciones (Diario, Balances, ex-
tractas, etc.).
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SUBCUENTAS

Todas las cuentas principaies pueden tener
subcuentas. El ndmero de éstas es de 999 (ma-
ximo) para cada cuenta, de acuerde con las exi-
gencias del usuario.

ES NECESARIO CREAR, COMO MINIMO, UNA
SUBCUENTA PARA CADA CUENTA, YA QUE EL
DIARIO TRABAJA CON SUBCUENTAS.

El codigo de las subcuentas es de seis digi-
tos, siendo los tres primeros los correspondien-
tes a la cuenta principal a que corresponde y
los otros tres restantes a eleccién del usuario,
por lo que recomendamos que éste tenga sufi-
cientemente estudiade el cddigo de subcuentas
que va a utilizar con objeto de poder sacar
partido a la potencia del programa que consta
de cuatro niveles {cuentas, subcuentas y dos
niveles mas de estas ultimas) en diario, mayor
y balance de sumas y saldos.

Las cuentas principales (tres digitos), por tan-
to. son en todos los casos el total de subcuen-
tas de su grupo.

En la creacion del Plan de Cuentas, se esta-
blece el nimero, nombre de la cuenta vy saido
iniciat dz la misma, debiendo tener muy en
cuenta que en las cuentas de Pasivo y las cuen-
tas con saldo acreedor HAN DE IR NECESARIA-
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MENTE PRECEDIDAS DEL SIGNO MENQS (—).
Posteriormente, las cuentas pueden ser borradas
o creadas de acuerdo con las necesidades del
Usuario.

En los extractos de cuenta aparecen, por lo
tanto, saldo inicial, asientos de diaric con car-
go a esta cuenta, suma del debe, suma del ha
ber. saldo final y saldo acumulado.
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BALANCES

En el balance de sumas y saldos aparece el
numerc de cuenta o subcuenta, nombre de la
misma, debe acumulado, haber acumulado y sal-
de deudor/acreedor de cada una de las cuen-
tas, asi como el totai del balance.

En los balances de situacidén aparecen las co-
rrespondientes cuentas agrupadas en el grupo
a que corresponden de acuerde con el Plan
Contable, asi como los totales de cada grupo y
el total de Activo/Pasivo.
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DIARIO DE MOVIMIENTOS

Al efectuar los asientos en el diario de movi-
mientos, hay que ir respondiento a las pregun:
tas del ordenador:

— ;Fecha? (DDMM) (Se refiere a dia y mes
con dos digitos y sin puntos ni comas. Pul-
sando la barra espaciadora repite fecha)

— ;Cuenta? (m = multiples} (Hay que te-
clear el numero de una subcuenta —seis
digitos-— existente, ya que en caso con-
trario en la grabacidn de asientos el mis-
mo gquedaria anulado. Pulsando la letra
«ms y a continuacién la tecla ENTER, el
programa nos permite la posibilidad de
introducir asientos multipies, siempre que
ellos se refieran de una cuenta a varias
contrapartidas y viceversa.) ES ABSOLU-
TAMENTE IMPRESCINDIBLE TECLEAR LA
SUBCUENTA CORRESPONDIENTE AL DEBE
EN ESTA OPCION.

— :Contrapartida? (Hay que teclear el nume-
ro de una subcuenta —seis digitos— co-
rrespondiente al Haber del asiento.)

— ;Concepto? (Un maximo de 20 digitos con
notas relativas al asiento.)

— :lmporte? (Sin puntos ni comas.)



ALS! COMERCIAL, S. A,

La cantidad de asientos del diaric esta limi-
tada por la capacidad de almacenamiento del

diskette a utilizar, ya que lo trata como fichero
independiente.

En los listados de diario aparece numero de
orden del asiento, fecha, cuenta, contrapartida,
concepto e importe (debe/haber), siendo estos
mismos asientos de diario los que aparecen en
los extractos de cuenta.

Al llegar al limite de capacidad del diskette,
habra que efectuar una ACTUALIZACION DE
ASIENTOS (opcidn prevista en este programa),
que borra automaticamente el diaric pasando
los importes a las correspondientes cuentas del
balance y al acumuiado de las cuentas de mayor,
quedande limpia la capacidad para seguir intro-
duciendo nuevos asientos. El diario puede. una
vez impreso, ser destruido o guardarse en e!
diskette por si en algin momento puede sernos
de utilidad.

En diskette de 1.000 K caben 30.000 asientos,
aproximadamente.
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ESTADO DE CUENTAS -

Por sus interesantes posibilidades de utiliza-
cién, esta pre;rista la posibilidad de extraer una
relacién de cualquier cuenta desglosada con
sus correspondientes subcuentas, apareciendo
el total de cada subcuenta y la suma de todas
ellas o cuenta principal, mediante la opcidén co-
rrespondiente del mentd de totales.
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REGULARIZACION
DEL PERIODO CONTABILE

Al finalizar el ejercicio econdmico, es posible
efectuar la regularizacién del periodo contable,
mediante la cual los saldos de las cuentas de
gastos (grupo 6) e ingresos (grupo 7} son absor-
bidos por la cuenta de Explotacién {800), cuyo
saldo es absorbido a su vez por la cuenta de
Pérdidas y Ganancias (890).

En fa regularizacién, hemos previsto la posi-
bilidad de efectuarla de manera FICTICIA en
cualquier momenta, para lo cual, uvna vez reali-
zada e impresa por pantalla o impresora el or-
denador nos preguntara si la consideramos de-
finitiva o ficticia. Si solamente es ficticia, el
programa continuara sin tenerla en cuenta; si.
por el contrario, es definitiva, el diario sera bo-
rrado, pasando ios saldos de las cuentas co-
rrespondientes en el balance al acumulado. que-
dando de nuevo a cero para continuar. De esta
forma, conseguimos tener un informe reai del
estado de la empresa en todo momento, sin ne-
cesidad de esperar al cierre de ejercicio.
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CIERRE Y REAPERTURA

Al finalizar el ejercicio econdmico, el progra
ma posee la opcion de cierre y reapertura qui
repondra a cero todas las cuentas de gastos
ingresos (grupos 6 y 7} y comenzard el ejercici
siguiente con los saldos finales de las restante
cuentas (las de balance) en el egjercicio anterio:

Las diferentes opciones se alcanzan a travé
de fos menus que van apareciendo en pantall
eligiendo las opciones adecuadas.
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OBSERVACIONES

Ei programa consta de cuatro niveles (cuen-
tas, subcuentas y dos niveles mas de estas ul-
timas) en diario, mayor y balance de sumas vy
saldos, con lo cual permite perfectamente llevar
varias contabilidades en un solo disco o la con-
tabilidad de una empresa dividida en departa-
mentos; para ello basta con introducir los tres
o los dos uitimos digitos de las subcuentas de
manera que podamos efectuar posteriormente
listados de diario, mayor y balance de sumas y
saldos por grupos o niveles, igno?ando el orde-
nador las operaciones del grupo o grupos dis-
tintos de los que nosotros deseamos listar.
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EJEMPLOS:

Cuenta 450
Subcuenta 450001:

Efectos mes Enero 9.000 Ptas
Subcuenta 450101:

Efectos mes Enero Opto. 1 4.000 Ptas.
Subcuenta 450201:

Efectos mes Enero Dpto. 2 3.000 Pras.
Subcuenta 450301:

Efectos mes Enero Dpto. 3 2000 Ptas.
Subcuenta 450111:

Efectos mes Enero Dpto. 1A 3.000 Ptas.
Subcuenta 450121: |

Efectos mes Enero Dpto. 1B 1.000 Ptas
Subcuenta 450211:

Ffectos mes Enero Opto. 2A 3.000 Ptas

BALANCE: Nivel 3, grupo 1 (el programa nos
proporcionara un balance de sub
cuentas del departamento 1).

BALANCE: Nivel 4, grupo 2 (el programa no:
facilitard un balance de subcuer
tas del departamento 1, seccion B’

BALANCE: Nivel 1 (el programa nos sacar
un balance de cuentas).
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BALANCE: Nivel 2 (el programa nos propor-
cionara un balance de subcuentas).

El programa se suministra con un Plan de
Cuentas abierto. Este Plan no implica |a obliga-
toria utilizacién por parte del usuario. ya que
éste confeccionara su propio Plan de Cuentas
mediante las opciones «Borrar cuentass y <Agre-
gar cuentas-, solamente pretende facilitar la
laber del mismeo.

En cambio, el fichero del diario no estd abier-
to: por tanto, la primera vez que se utilice el
diario, la primera opcién que ha de pulsarse serj
la opecién A (INTRODUCIR ASIENTOS), no pu-
diendo utilizarse la B {IMPRIMIR DIARIO ACU-
MULADO) ni la C (BORRAR ASIENTOS), puesto
que £s5tos no existen.

— 1B —
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UTILIZACION DEL PROGRAMA

Una vez realizada la carga de! programa. apa-
rece un mend con las siguientes opciones:

1.-~PLAN OE CUENTAS.

2 —DIARIO DE MQOVIMIENTOS.
3.—MENU DE TOTALES

4 —APUNTE MENSUAL DE CUENTAS.
5 —REPONER SALDOS INICIALES.
6.-—PREPARAR CONTABILIDAD.

Aconsejamos utilizar en primer lugar la op
cion 6 (PREPARAR CONTABILIDAD), ya que es I
opcidn que le permitira dar nombre a su contabi
lidad y preparar su impresora, para la cual le pe
dira la velocidad en baudios de la misma {9.600
normalmente] y el numero de lineas del pape
que va a utilizar para sus listados (normalmen
te 66 ¢ 72).

A continuacion, el usuario debera utifizar |
opcién 5 [REPONER SALDOS INICIALES), qu
le permitira introducir los saldos iniciales di
las subcuentas que componen su plan, evitand
asi la realizacion del asiento de apertura; ha
que hacer constar de nuevo QUE ES ABSOLUTA
MENTE IMPRESCINDIBLE COLOCAR EL SIGN(
MENOS {—) DELANTE DE LAS CUENTAS D
PASIVO O DE AQUELLAS QUE TENCAN SALD(
ACREEDOR.

—_ 17 -
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Asimismo, hay que hacer notar que esta op-
cion se puede utilizar en cualquier momento.

pero caso de hacerlo, el DIARIO £S BORRADO
AUTOMATICAMENTE.

—_ 18 —
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OPCION 1 (PLAN DE CUENTAS)

Al pulsar esta opcion, aparecera, a su vez, el
siguiente submend:

1.—AGREGAR CUENTAS AL PLAN.
2—~—IMPRIMIR PLAN DE CUENTAS.
3—BORRAR CUENTAS DEL PLAN
0.—MENU.

Logicamente, la primera opcibn a uvtilizar sera
la nimero 2 (IMPRIMIR PLAN DE CUENTAS), que
le permitirda comprobar si el Plan de Cuentas
suministrado se ajusta a sus necesidades, para,
seguidamente, borrar 0 agregar las cuentas que
considere necesario.

Las opciones 1 (AGREGAR CUENTAS AL
PLAN) y 3 (BORRAR CUENTAS DEL PLAN} cree-
mos que son explicitas por si mismas: ambas
constan, a su vez. de submenus, cuya cuya uti-
lizacion es tan sumamente sencilla que no con-
sideramos necesario describir agui. Mediante
la opcion D de este submenu volvemos al mend.

Todas las opciones se pueden realizar tanto
por pantalla como por impresora.
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OPCION 2 (DIARIO DE MOVIMIENTOS)

Al pulsar esta opcidn, aparece, a su vez, un
submend con las siguientes opciones:

1.—INTRODUCIR ASIENTOS.

2 —IMPRIMIR DIARIO ACUMULADO.
3.-—BORRAR ASIENTOS.

4 —APUNTE MENSUAL DE DIARIO.
0.~MENU,

ta opcion 1 (INTRODUCIR ASIENTOS) queda
suficientemente explicada en el apartado DIA-
RIO DE MOVIMIENTOS de estas mismas ins-
trucciones; sin embargo, hay que hacer especial
hincapié en que a la pregunta del ordenador
«;cuenta?« hay que responderle CON EL NUME-
RC DE SUBCUENTA (SE!S DIGITOS) CORRES-
PONDIENTE AL DEBE, respondiendo a continua-
cion a la pregunta del ordenador «;contraparti-
da?» CON EL NUMERQO DE SUBCUENTA CO-
RRESPONDIENTE AL HABER. ;ES ABSOLUTA-
MENTE IMPRESCINOCIBLE!

Para acceder a los asientos multiples bastara
con pulsar la letra «m- seguida de la tecla
ENTER para responder a la pregunta «;cuenta?s,

A cantinuacién bastard con introducir las sub-
cuentas y contrapartidas muitiples respondien-
do para ello a las preguntas que el ordenador
ird haciendo en este sentido.

— 2] —.

ALS] COMERCIAL. S

Esta cpcidn permite, asimismo, la insercio
de asientos con fecha anterior a la actual, pas
o cual bastard con teclear la fecha atrasada
posteriormente al acabar de introducir asiento
pulsar la opcion clasificadora de asientos, qu
los ranumera vy los clasifica por orden cron
l6gico.

La opcidn 2 (IMPRIMIR DIARIO ACUMULADC
nos perrmite la posibilidad de imprimir el diari
acumulado en su totalidad o desde un nimer
de asiento a otro. asi ¢como la impresidn pc
niveles o grupos.

La opcion 3 {BORRAR ASIENTOS) nos permite
como su nombre indica, el borrado de asiento:
para lo cual, y respondiento a la pregunta d
dgrdenador «;Numeroc de asientos 2 borrar?.
bastara con teclear EL NUMERO IMPAR DE
ASIENTO QUE DESEEMOS BORRAR: NO ES NE
CESARIO TECLEAR EL NUMERQ PAR, YA QU
ESTE CORRESPONDE A LA CONTRAPARTID
DEL ASIENTO Y ES BORRADQ AUTOMATICA
MENTE. *

Aconsejamos {existe un indicador de pantalt
a tal efecto} extraer una impresion del diari
acumulado inmediatamente después de la fin:
lizacion de borrar de asientos, ya que los asier
tos no borrados han sido renumerados, y s
continuamos con posterioridad borrando asier
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tos podemos cometer un error y borrar asientos
vélidos sin apercibirnos.

El programa no permite ef borrado de asientos
a partir de 17.000 asientos, aproximadamente,
por lo gue aconsejamos efectuar um contra-
asiento.

La opcidon 4 (APUNTE MENSUAL DE DIARIO)
nos permite sacar un asiento muitiple con los
saldos de las cuentas que han intervenido alo
largo de un determinado mes. permitiendo. asi-
mismo, el extracto de los doce meses, uno por
uno. Esta opcion es de suma utilidad para todos
aguellos usuarios que ademas de llevar la con-
tabitidad con el presente programa, poseen li-
bros oficiales de contabilidad.

Todas las opciones permiten la posibilidad de
pantalla o impresora.

— 23 e
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OPCION 3 {MENU DE TOTALES)

Al pulsar esta opcién, aparece. a su vez,
siguiente submen:

1.—ACTIVO/PASIVO.

2—ESTADO DE CUENTAS Y SUBCUENTAS

3.—BALANCES DE SUMAS Y SALDOS.

4 —REGULARIZACION, CIERRE Y REAPE
TURA.

5.—EXTRACTOS DE CUENTAS.

6—MAYOR DE CUENTAS.

7—~EXTRACTO DE-SUBCUENTAS.

8 —ACTUALIZACION DE ASIENTOS.

0.—-MENU.

Pulsando la opcion 1 (ACTIVO/PASIVO)} obte
dremos, tanto por pantalla como por impresor
un balance de situacion Activo/Pasivo, inclus
antes de haber efectuado la regularizacicn d
periodo contable.

La opcién 2 (ESTADO DE CUENTAS Y SU
CUENTAS) nos proparcionard un estado de
cuenta que solicitemos con total unitario ¢
cada subcuenta que la compone y suma tot
de todas ellas. Asimismo, podemos extraer L
estado de todas las cuentas y subcuentas cc
solo pulsar una tecla.

La opcidn 3 (BALANCE DE SUMAS Y SALDOS

-Nos permite sacar un balance de Sumas y Sa
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dos igual al utilizado en jos libros oficiales (con
codigo de cuenta, nombre de la cuenta, acumu-
lado dei debe, acumulado del haber, saldo del
debe o de! haber y totales) de cualquiera de los
cuatro niveles que componen el programa (cuen-
tas, subcuentss o por grupos de subcuentas).

La opcion 4 (REGULARIZACION, CIERRE, RE-
APERTURA) nos permite efectuar la regulariza-
cion del periodo contable, el cierre automatico
del ejercicio y posterior pase al ejercicio si-
quiente interpretando los saldos finales de las
cuentas de balance como saldos iniciales del
gjercicio siguionte automaticamente. Hay que
hacer notar que la regularizacion del periodo
puede ser definitiva o ficticia, permitiendo esta
ultima saber en cualquier momento el estado
econdmico de la cmpresa con solo pulsar una
tecla sin alterar por ello el normal funciona-

miento del programa.

El proceso de regularizacién que sigue el pro-
grama en el tradicional, es decir, ia cuenta 800
(Explotacién) absorbe las cuentas de gastos
{gruso 6) e ingrezos (giupo 7) y posteriormente
su saldo pasa a la cuenta 830 (Pérdidas y Ga
nancias): sin embarno, hay que tener en cuenta
que el programa regulariza las existencias ini-
ciales de almacén y toma la misma cantidad
como existencias finales reégularizdndolas, por
lo que una vez hecho su inventario y antes de

— 25
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efectuar la reqularizacién debera hacer un asie
to con las existencias de almacén y Exploiaci
por la diferencia entre existencias iniciales
existencias finales.

La opcién 5 (EXTRACTOS DE CUENTAS) n
facilita el extracto de la cuenta solicitada ¢
indicacién de saldo inicial, saldo acumulac
total debe, total haber y saldo final.

La opcidn 6 (MAYOR DE CUENTAS) nos pi
mite extraer un mayor de las cuentas, subcue
tas o grupos/niveles de éstas que hayan teni
movimiento con indicacién de saldo inicial, sal
acumulado, total debe, total haber y saldo fin

La oncion 7 [EXTRACTOS DE SUBCUENTA
nos permite sacar un extracto de la cuenta :
licitada.

Todas las opciones tienen la posibitidad
pantalla o impresora.

. _“______"_____”____,__.—-—-—'
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UTILIDADES
PROVEEDORES PENDIENTES DE PAGO

Para disponer de la relacion de todos los pro-
veedores pendientes de pago, crearemos una
subcuenta para cada proveedor con los numeros
400091 en adelante. En cualquier momento po-
demos pedir el estado de la cuenta ndmero 400
que nos facilitard una relacidn de todos los pro-
veedores con la cantidad pendiente de pago a
cada uno de ellos y el total de todos.

— 27 —
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CLIENTES PENDIENTE DE COBRO

Para disponer de una relacién de los cliente
pendientes de cobro, deberemos abrir subcuer
tas de la 430001 en adelante (una para cad
cliente}, En cualquier momento podemos ped
el estado de la cuenta 430 que nos facilitara un
relacién de todos los clientes con la cantida
pendiente de cobrg en cada uno de ellos vy ¢
total. :
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VENCIMIENTOS PENDIENTES DE PAGO

Para extraer una relacion de los vencimientos
pendientes de pagoc, deberemos crear subcuen-
tas de la 420001 en adelante, una para cada mes,
quincena, semana o0 incluso _dia. si fuera nece-
sario. En cualquier momento podemos pedir el
estado de la cuenta 420 que nos facilitard una
relacion de todas las letras de pago en los co-
rrespondientes meses. quincenas, semanas o
dias con el total de cada mes, quincena, sema-
na o dia y ta suma de los totales,

— 20 —
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VENCIMIENTOS PENDIENTES DE COBRC

Para disponer de una relacién de las letras
pendientes de cobro. es suficiente con abrir sub
cuentas de la 450001 en adelante (una subcuen
ta para cada mes, quincena, semana o dia). Pos
teriormente solicitaremos el estado de la cuen
ta nimero 450 gue nos proporcionard una rela
cion de todos los vencimientos pendientes de
cobro con el total mensual, quincenal, semana
o diario y la suma total de los mismos.

El programa estéd sobradamente probado er
todos y cada uno de sus opciones y es vélid
para todo tipo de impresoras con la adccuad,
configuracién.

Nos eximimos de toda responsabilidad refe
rente a tipo y configuracidon de las impresoras
totalmente ajenas al normal funcionamiento de
programa,

Nos reservamos el derecho de efectuar cuar
tas mejoras consideremos convenientes par
un mejor aprovechamiento del programa.

RECUERDE: CUANDO ADQU!ERA ESTE P#C
GRAMA DEBE TELEFONEAR A ALSI COMEF
CIAL, S. A.. PARA SOLICITAR LA CLAVE D
UTILIZACION QUE LE PREGUNTARA EL ORDI
NADOR DESPUES DE UN CIERTO TIEMPO D
UsQ,
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ALSICONT: PLAN DE CUENTAS
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